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Identifikace ucéastnika specializa¢niho vzdélavani

Jméno, pFijmeni, titul GID

Adresa pro dorucovani
pisemnosti

Zarazen/a do SV k datu

Vzdélavani zahajeno dne

telefon e-mail

podpis

Identifikac¢ni udaje akreditovaného zarizeni
pro realizaci specializa¢niho vzdélavani

Adresa AZ

Jméno, prijmeni, titul
odpovédného zaméstnance pro
realizaci SV

(8kolitele pro teoretickou cast SV)

telefon e-mail

Podpis a razitko



http://www.mzcr.cz/

Ve " MINISTERSTVO ZDRAVOTMICTVI
E "9 CESKE REPUBLIKY

Vykon povolani nelékarského zdravotnického pracovnika

Pracovni zarazeni a pracovisté

Uvazek
Doba trvani od — do

Zaméstnavatel
(razitko + podpis)

Poznamka:
Urceno pro zaznamy kazdé zmény
ode dne zafazeni do SV
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ZAKLADNI INFORMACE

Logbook je povinnym dokumentem zdravotnického pracovnika, kterym se prokazuje ucast na
specializa¢nim vzdé¢lavani dle §§ 51 - 60 zakona ¢. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani
zpusobilosti k vykonu nelékatskych zdravotnickych povoldni a k vykonu cCinnosti souvisejicich

s poskytovanim zdravotni péce a o zméné nékterych souvisejicich zadkond (zdkon o nelékatrskych
zdravotnickych povolanich), ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Specializa¢ni vzdélavani je formou celozivotniho vzdelavani navazujici na ziskanou odbornou
zpusobilost k vykonu nelékatského zdravotnického povolani. Ugelem SV je ziskani specializované
zpusobilosti k vykonu specializovanych ¢innosti piislusného zdravotnického nelékarského povolani.

Podminky pro ziskani specializované zpiisobilosti

a)
b)
c)
d)
€)
f)

zatazeni do oboru SV

vykon povolani ve zdravotnictvi

absolvovani teoretické vyuky

absolvovani povinné odborné praxe v rozsahu stanoveném vzdélavacim programem
ziskéni stanoveného poctu kreditl ur¢enych vzdélavacim programem

uspesné vykondni atestacni zkousky.

Logbook slouZi k pribéznému zaznamenavani

a)
b)
c)
d)
€)
f)

vykonu povolani v oboru specializace

prabéhu a ukonceni modulii

absence v pribéhu SV

zmén AZ

pferuSeni SV

potvrzeni odborné praxe a evidence provedenych vykond stanovenych vzdélavacim
programem v praktické Casti.

Zaznamy do Logbooku provadi

a)
b)

c)
d)

zamgéstnavatel o vykonu povolani

odpovédny zaméstnanec AZ pro realizaci SV (Skolitel pro teoretickou ¢ast SV) o pritbéhu
a ukonceni moduld, omluvené absenci, preruseni SV a zmény AZ

Skolitel pro teoretickou ¢ast SV pro potvrzeni splnénych doporuc¢enych vykoni

Skolitel pro praktickou ¢ast SV pro provedeni zdznamu o seznameni ucastnika s ¢innostmi
manazera.
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Odborna praxe a podminky splnéni
| |
Prakticka vyuka je realizovana v rozsahu:

1. navlastnim pracovisti 7 tydnu, tj. 280 hodin
2. v akreditovaném zafizeni 1 tyden, tj. 40 hodin

Akreditovaneé zatizeni pfidéli kazdému ucastnikovi SV Skolitele (pro praktickou ¢ast), ktery spliuje
podminky stanovené v § 59 odst. (2) zakona ¢. 96/2004 Sb., ve znéni pozd¢&jsich predpist.
Podminkou pro splnéni odborné praxe je absolvovani mepodkrocitelného minima poctu hodin
a vykoni stanovenych vzdélavacim programem.

Utastnik svym podpisem stvrzuje, Ze piredepsané vykony splnil.

Skolitel svym podpisem a razitkem pracovi§té stvrzuje, Ze stanoveny pocet vykonii byl splnén.

Povinnosti uc¢astnika SV ve vztahu k AZ
| |
a) zajistit si odbornou praxi podle pokynu jednotlivych pracovist v dostatecném casovém
piedstihu, vCetné uzavieni smlouvy s akreditovanym zdravotnickym zafizenim
b) dodrzovat zasady BOZP a vnitini piedpisy, se kterymi bude seznamen na jednotlivych
pracovistich
c) dodrzovat z&sady zdravotnické etiky
d) mit vZdy na pracovisti k dispozici Logbook
e) predlozit Logbook na pozadani atestacni komisi.

Utastnik SV méd moznost pisemné pozadat AZ o odklad zahéjeni, preruseni SV nebo ukondeni
a zménu AZ po predchozi domluvé s AZ, ve kterém hodla v SV pokracovat.

Povinnosti Skolitele pro praktickou ¢ast
| |
a) seznamit ucastnika SV s provozem oddéleni, vnitinimi pfedpisy, harmonogramem prace, se
zvlastnostmi ptislusného oddéleni, s hygienickymi natizenimi a platnymi ptedpisy BOZP
b) sezndmit ucastnika SV se standardy daného pracovisté
C) zkonzultovat s ucastnikem SV plan odborné praxe
d) v pribéhu odborné praxe ucastnika SV metodicky vést a poskytovat mu potiebné informace
e) zajistit ucastnikovi SV sezndmeni se s ¢innostmi stanovenymi vzdélavacim programem
f) potvrdit absolvovanou odbornou praxi a provedeni jednotlivych vykont do Logbooku
g) provést zaznam o zapocteni dosud absolvované praxe dle platnych pravnich ptedpist, pokud
spliuje pozadavky stanovené vzdélavacim programem
h) provést zaznam omluvené absence béhem odborné praxe dle platnych pravnich piedpisi
1) v pripad¢ zavazného neplnéni studijnich povinnosti ucastnikem SV v pribéhu odborné praxe
zaznamenat tyto okolnosti do Logbooku a kontaktovat odpovédného zaméstnance pro
realizaci SV (3kolitele pro teoretickou ¢ast SV), dle platnych pravnich predpisi.
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ZAZNAMY O PRUBEHU SV

Odborny modul Role manazera oM 1

1 tyden, tj. 40 hodin - teoreticka vyuka
1 tyden, tj. 40 hodin — odborna praxe na vlastnim pracovisti

Teoreticka ¢ast
(misto)

Podpis a razitko

Termin od — do

Odborné praxe
(ndzev ZZ + pracovisté )

Termin od - do

Jméno, prijmeni, titul Skolitele

pro praktickou ¢ast SV
Datum
Podpis a razitko potvrzeni
Ukon¢eni modulu
(misto)
Datum
ukoncéeni

Podpis a razitko modulu
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Odborny modul Role manazera oM 1

Odborna praxe

Vlastni pracovisté: 1 tyden, tj. 40 hodin

Identifikace pracovisté

seznam doporucenych vykoni minimalni datum provedeni
pocet

Sestaveni planu osobniho rozvoje vlastni osoby, definice silnych a 1
slabych stranek. Zdtvodnéni, pro¢ zrovna tento postup je nejvice
pfinosny pro vlastni rozvoj.

Sestaveni planu motivace pro konkrétni osobu, podiizeného, 1
¢i spolupracovnika.

Formulace a vybér konkrétnich tkold vhodnych k delegovani. 1
Analyza firemni kultury na pracovisti a navrh potfebnych krokl pro 1

jeji ptipadnou zmeénu, ¢i stabilizaci

datum podpis Ucastnika SV
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Odborny modul Strategické Fizeni krizovy management OM 2

1 tyden, tj. 40 hodin - teoreticka vyuka
1 tyden, tj. 40 hodin — odborna praxe vlastni pracovisté

Teoreticka ¢ast
(misto)

Podpis a razitko

Termin od — do

Odborné praxe
(ndzev ZZ + pracovisté )

Termin od - do

Jméno, prijmeni, titul Skolitele
pro praktickou ¢ast SV

Datum
Podpis a razitko potvrzeni
Ukonceni modulu
(misto)

Datum

ukonceni

Podpis a razitko modulu
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Odborny modul Strategické Fizeni krizovy management OM 2

Odborna praxe

Vlastni pracovisté: 1 tyden, tj. 40 hodin

Identifikace pracovisté

seznam doporucenych vykonu minimalni datum provedeni
pocet

Zpracovani vize pracovi$té v souladu s koncepci oboru. 1
Formulovani t¢elu a poslani organizace, vize a cile pracoviste. 1
Vypracovani piehledu potiebnych strategickych zmén na svém 1
pracovisti.

Vypracovani analyzy SWOT svého pracoviste. 1
Ptiprava modelové situace evakuace oddéleni 1

podpis Ucastnika SV

10
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Odborny modul Zdravotni a socialni politika statu, oM 3
marketing, ekonomika a financovani

1 tyden, tj. 40 hodin - teoretické vyuka
1 tyden, tj. 40 hodin — odborné praxe vlastni pracovisté

Teoreticka ¢ast
(misto)

Podpis a razitko

Termin od —do

Odborna praxe
(nazev ZZ + pracovisté )

Termin od - do

Jméno, prijmeni, titul Skolitele
pro praktickou ¢ast SV

Datum
Podpis a razitko potvrzeni
Ukonceni modulu
(misto)

Datum

ukonceni

Podpis a razitko modulu
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Odborny modul Zdravotni a socialni politika statu, oM 3
marketing, ekonomika a financovani

Odborna praxe

Vlastni pracovisti: 1 tyden, tj. 40 hodin

Identifikace pracovisté

seznam doporucenych vykoni minimalni datum provedeni
pocet
Sestaveni rozpoctu. 1
Sestaveni kalkulace vykonu. 1
Sestaveni marketingového mixu pro vybrané zdravotnické zatizeni. 1
Sestaveni tiskové zpravy. 1
Vedeni danové evidence pro financovani ve zdravotnictvi. 1
.......... datum podplsuéastmkagv

12
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Odborny modul Leadership oM 4

1 tyden, tj. 40 hodin - teoretické vyuka
1 tyden, tj. 40 hodin — odborné praxe vlastni pracovisté

Teoreticka ¢ast
(misto)

Podpis a razitko

Termin od —do

Odborna praxe
(nazev ZZ + pracovisté )

Termin od - do

Jméno, prijmeni, titul Skolitele
pro praktickou ¢ast SV

Datum
Podpis a razitko potvrzeni
Ukonceni modulu
(misto)

Datum

ukonceni

Podpis a razitko modulu
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Odborny modul Leadership

OM 4

Odborna praxe

Vlastni pracovisti: 1 tyden, tj. 40 hodin

Identifikace pracovisté

seznam doporucenych vykonu minimalni datum provedeni
pocet
Sestaveni analyzy tymu na pracovisti napt. dle Balbina, definovat
jeho silné a slabé stranky, navrhnout kroky k rozvoji a budovani 1
tymu, vysvétlit, jak se projevuje tymova dynamika na soucasném
stavu tymu.
Vypracovani planu k vlastnimu efektivnéjsimu fizeni kolektivu a 1
jednotlivci na zéklad¢ vlastni analyzy vedeni a fizeni.
Popsani harmonogramu a zakladnich bodl pro uspésné vedeni
porady na pracovisti. 1

podpis Ucastnika SV

14
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Odborny modul Lidské zdroje a personalistika OM 5

1 tyden, tj. 40 hodin - teoreticka vyuka
1 tyden, tj. 40 hodin — odborna praxe vlastni pracovisté

Teoreticka ¢ast
(misto)

Podpis a razitko

Termin od — do

Odborné praxe
(ndzev ZZ + pracovisté )

Termin od - do

Jméno, prijmeni, titul Skolitele
pro praktickou ¢ast SV

Datum
Podpis a razitko potvrzeni
Ukonceni modulu
(misto)

Datum

ukonceni

Podpis a razitko modulu
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Odborny modul Lidské zdroje a personalistika OM 5

Odborna praxe

Vlastni pracovisti: 1 tyden, tj. 40 hodin

Identifikace pracovisté

seznam doporucenych vykonu minimalni datum provedeni
pocet

Zalozeni personalni agendy zaméstnance. 1

Sledovani kvalifika¢niho rdstu u jednoho zaméstnance. 1

Vypracovani standardniho postupu feseni stiznosti klienta/ 1

pracovnika.

Ptipraveni projektu hodnoceni. 1

Popsani kritéria vykonu, profesionalniho chovani a potencialu 1

vybraného jednotlivce.

podpis Ucastnika SV

16
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Odborny modul

1 tyden, tj. 40 hodin - teoretické vyuka
1 tyden, tj. 40 hodin — odborné praxe vlastni pracovisté

Kbvalita a bezpeci zdravotni péce
ve zdravotnickych zarizenich

OM 6

Teoreticka ¢ast
(misto)

Podpis a razitko

Termin od —do

Odborna praxe
(nazev ZZ + pracovisté )

Termin od - do

Jméno, prijmeni, titul Skolitele
pro praktickou ¢ast SV

Datum
Podpis a razitko potvrzeni
Ukonceni modulu
(misto)

Datum

ukonéeni
Podpis a razitko modulu

17



http://www.mzcr.cz/

Ve " MINISTERSTVO ZDRAVOTMICTVI
E "9 CESKE REPUBLIKY

Odborny modul Kvalita a bezpe¢i zdravotni péce OM 6
ve zdravotnickych zarizenich

Odborna praxe

Vlastni pracovisti: 1 tyden, tj. 40 hodin

Identifikace pracovisté

seznam doporucenych vykonii

minimalni datum provedeni
pocet

Vytvoieni dokumentu systému kvality — pracovni postup na zvolené

téma. 1
Vytvoieni kontrolniho listu k vypracovanému pracovnimu auditu. 1
Zpracovani planu na provedeni interniho auditu. 1
Zpracovani zpravy o vysledku interniho auditu. 1

podpis Ucastnika SV

18
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Odborny modul

1 tyden, tj. 40 hodin

Odborna praxe na pracovisti akreditovaného zarizeni

oM 7

Odborna praxe
(nazev AZ + pracovisté )

Termin od - do

Jméno, piijmeni, titul Skolitele
pro praktickou ¢ast SV

Podpis a razitko Datum
potvrzeni
Ukon¢eni modulu
(misto)
Datum
Podpis a razitko ukonceni
modulu

19
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Odborny modul Odborna praxe na pracovisti akreditovaného zarizeni oM 7

Akreditované zatizeni: 1 tyden, tj. 40 hodin

Béhem praktické vyuky, ktera neni zaméFena na provadéni konkrétnich vykoni, ucastnik specializa¢niho
vzdélavani ziskavd na pracovisti akreditovaného zafizeni informace, které mu pomohou pfi zpracovani
zavéretné pisemné prace a seznami se s ¢innostmi z oblasti provozné-organizacni a personalni problematiky,
a oblasti sledovéani kvality.

Identifikace pracovisté

Lidské zdroje datum seznameni

Firemni kultura a fizeni versus vedeni lidskych zdroji ve zdravotnictvi, a to ve
vztahu k definovanym kompetencim (diskuse)

Personélni agenda zaméstnancd, vedeni personalni agendy kazdého zaméstnance,
véetné naplné prace - aktudlnich kompetenci

Postup pfi hledani pracovniku:
- Spolupréce organizace s Ufadem prace
- Zaméstnavani osob se zménénou pracovni schopnosti

Sledovani kariérniho a kvalifika¢niho ristu zaméstnancu

Zpusob zapracovani nového pracovnika, adaptacni proces

Hodnoceni a motivovani pracovnikil

Typy pracovnich poméri a jejich zapracovani do provozu a organizace pracovisté

Problematika systematizace pracovnich mist

Cinnost oddé&leni vychovy a vzd&lavani ve vztahu k planovani vzdélavacich aktivit

20
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Odborna praxe na pracovisti akreditovaného zarizeni

oM 7

Provozné - organiza¢ni problematika

datum seznadmeni

Strategické dokumenty akreditovaného pracovisté

Strategicky rozvoj pracovisté¢ (zpracovani analyzy externich a internich vliv
s definovdnim SWOT)

Informace o nemocni¢nim informa¢nim systému

Planovani vynosi a nakladd pracovisté a jejich sledovani

Zpusob vedeni porad, management zmén a reakce na zmény (eliminace rizik),
pfedavani informaci vcetné ptipadné tcasti na poradé vedoucich pracovnikii NLZP
a porad¢ jednoho klinického pracovisté (neni-li to mozné, Skolitel/ka Skolence
alespon informuje)

Spolupréce a kooperace sdalSimi pracovisti pfisluSného zdravotnického zafizeni
a také s jinymi subjekty

Sledovani kvality

datum seznameni

Sledovani spokojenosti klientt/pacientii i zaméstnancti

Standardni postupy feSeni stiznosti klienta/pacienta

Program kontinualniho zvySovani kvality poskytované péce

Indikétory kvality a jejich hodnoceni

datum podpis Ucastnika SV

21
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ZAZNAMY O ABSENCI

Terminy omluvené absence Podpis Skolitele pro teoretickou ¢ast SV
Podpis Skolitele pro praktickou ¢ast SV

22
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ZAZNAMY O ZMENE AZ

Nazev jiného AZ

Datum
prestupu

Jméno, prijmeni, titul
Skolitele pro
teoretickou ¢ast SV

Podpis a razitko

ZAZNAMY O PRERUSENI SV

Datum preruseni SV

Datum znovu
zarazeni do SV

Jméno, prijmeni, titul
Skolitele pro
teoretickou ¢ast SV

Podpis Skolitele pro
teoretickou ¢ast SV

23
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PREHLED MODULU

Specializa¢ni vzdélavani v oboru:

ORGANIZACE A RiZENIi VE ZDRAVOTNICTVI

Kaéd Typ Nazev Rozsah Pocet kreditu
oM 1 P Role manazera 1 tyden T — 40 hodin 20 (& 4 kredity/den)
1 tyden Pr—40 hodin | 5 (& 1 kredit/den)
OM 2 P Strategické Fizeni a krizovy 1tyden T —40 hodin | 20 (& 4 kredity/den)
management 1 tyden Pr—40 hodin | 5 (a 1 kredit/den)
oM 3 P Zdravotni a socialni politika statu, 1 tyden T — 40 hodin 20 (& 4 kredity/den)
marketing, ekonomika a financovani 1 tyden Pr—40 hodin | 5 (a 1 kredit/den)
OM 4 P Leadership 1 tyden T — 40 hodin 20 (& 4 kredity/den
1 tyden Pr—40 hodin | 5 (& 1 kredit/den)
OM 5 P Lidské zdroje a personalistika 1 tyden T — 40 hodin 20 (& 4 kredity/den)
1 tyden Pr— 40 hodin | 5 (a 1 kredit/den)
OM 6 P Kvalita a bezpeci zdravotni péce ve 1tyden T —40 hodin | 20 (& 4 kredity/den)
zdravotnickych zafizenich 1 tyden Pr—40 hodin | 5 (a 1 kredit/den)
oM 7 P Odborné praxe na pracovisti 1 tyden Pr— 40 hodin | 15 (& 3 kredity/den)
akreditovaného zatizeni
P Zavére¢na pisemna prace 1 tyden — 40 hodin 15 (& 3 kredity/den)

T — teorie Y 240

Pr — praxe Y 280

z toho PP 3’ 40 hodin
Pr AZ 3 40 hodin

Celkem 560 hodin

Celkem 180 krediti

Vysvétlivky: P — povinné, T - teorie, Pr — praxe, PP — pisemna prace, Pr AZ — praxe na
pracovisti akreditovaného zarizeni
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